附件2
长安大学涉密部门季度保密自查表
（   20  年第    季度）
自查时间：        年    月    日
	涉密部门
	
	部门负责人
	

	自查项目
	具 体 自 查 内 容
	自 查 结 果

	（一）
日常保密
工作情况
	季度内是否产生过涉密文件或电子文档？
	是□    否□

	
	是否对定密工作进行了指导和监督？
	是□    否□

	
	涉密文件或电子文档是否按规定进行管理？
	是□    否□

	
	季度内是否有需要变更密级或解密的项目或文件？
	是□    否□

	
	是否对变更密级工作进行了指导和监督？
	是□    否□

	
	本部门是否有涉密信息设备？
	是□    否□

	
	是否建立部门涉密信息设备台账？
	是□    否□

	
	涉密信息设备以及存储介质的标识、责任人、操作使用、外出携带、维修、报废等是否符合保密管理制度？
	是□    否□

	
	本部门是否有涉密载体？
	是□    否□

	
	是否建立部门涉密载体台账？
	是□    否□

	
	秘密载体的制作、收发、传递、借阅、使用、复制、保存、销毁、控制知悉范围、密品管理等是否符合保密管理制度？
	是□    否□

	（二）
保密管理
工作情况

	是否掌握本部门涉密人员基本情况？
	是□    否□

	
	季度内涉密人员有无变动？具体如下：新增   人，离岗脱密

   人。
	有□    无□

	
	新增涉密人员有无按规定进行了审查？

	有□    无□

	
	密级变更的涉密人员有无按规定进行变更？
	有□    无□


	
	离职的涉密人员是否对涉密文件进行清退？
	是□    否□

	
	是否按照学校统一部署和安排，及时对本部门保密工作进行研究和部署？
	是□    否□

	
	季度内是否组织开展保密宣传教育培训活动？
	是□    否□

	（三）
保密审批
工作情况
	季度内是否举办过涉密会议或涉密活动？
	是□    否□

	
	是否按规定进行了审批？
	是□    否□

	
	安全保密措施是否完备？
	是□    否□

	
	会议文件是否有专人保管？
	是□    否□

	
	季度内是否有涉密人员发表过涉及军工科研生产的论文或著作及报奖情况？

	是□    否□

	
	发表著作、论文以及报奖等各类材料申报是否经过保密审查？
	是□    否□

	（四）
监督检查
工作情况
	本部门是否有保密要害部位？
	是□    否□

	
	季度内是否对保密要害部位进行过检查？
	是□    否□

	
	保密要害部位管理规定是否都得到遵守？
	是□    否□

	
	季度内是否配合校保密办进行各项保密检查？
	是□    否□

	
	每季度是否认真组织开展单位（部门）和个人的保密自查工作？

	是□    否□

	
	对检查出的问题是否及时采取措施进行整改落实？
	是□    否□

	
	季度内本部门有无发生泄密事件？
	有□    无□

	
	是否按规定及时报告泄密事件，并采取补救措施？
	是□    否□

	自查情况

	以上自查情况属实，需整改的问题（□有，□无）及整改情况如下：

部门负责人签名（加盖单位公章）：

                                                         年   月   日

	□    否□

	保密办备案

	备案人员签名（加盖单位公章）：                            年   月   日
	


注：1、在要选择的选项“□”中画“√”，对于选“否”的项目，其分项不用选择。
2、A4纸正反面打印，本部门签字盖章后上交至保密办公室备案。
